Informationen fiir Lieferanten der Bausparkasse Schwabisch Hall
um an Ausschreibungen innerhalb von SAP Ariba teilzunehmen

1. Anmeldung bei Ariba Sourcing

Schwabisch Hall-Gruppe - TEST

Dear Sven Kurz,

Schwabisch Hall-Gruppe - TEST has invited you to participate in the following
event: [SK]-FAQ_V1. The event will start on Thursday, February 1, 2024 at
3:58 PM, Central European Time.

Use the following user name to log on for Schwabisch Hall-Gruppe - TEST
events: Sven Kurz.

Access to the event: Click Here.

Click on this link and log in with your username and password.

If you do not wish to participate in the event, click here: Click Here. You must
register on the SAP Supplier Platform or log in with the username and

password for your existing account before you can deny.

Click the following link if you have forgotten your username or password and
cannot log in: Click Here.

NOTE: The forgotten password link is only valid for 24 hours. If the link has
expired, you can click ""Forgot Password™ on the Ariba login page to have
your password reset.

Sobald Sie die Einladungsemail bekommen haben, kénnen Sie sich mit Ihren Accountdaten
anmelden.

= |Ist kein Account vorhanden, kdnnen Sie in der Einladungsmail auf den
entsprechenden Link klicken und ein Profil erstellen.

SAPMriba
Join our virtual experience!

Attend the virtual experience of SAP Spend
Connect Live to get broader, deeper, and real-
time visibility across your procurement and
sourcing resources. Register today!

Lieferantenanmeldung

Benutzername

Passwort

Benutzernamen oder Passwort vergessen

Geben Sie Ihren Benutzernamen und |hr Passwort ein.



2. Zugriff auf die Ausschreibung

Nach erfolgreichem Login 6ffnet sich das Grundbild der Ausschreibung:

Ereignisdetails & Doc1842635599 - [SK]-FAQ_V1 Runde: 1 ® ;ﬁ:gz”d;%_m

Projektmeldungen ie massen sich entscheiden, ob Sie an diesem Ereignis teilnehmen mochten.
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Preisgestaltungsbedingungen zulassen:  Nein

Aktionen des Projekteigentiimers

Um die Ausschreibung vollstandig anzeigen zu kénnen, klicken Sie auf Teilnehmen

Lose auswahlen Doc1842635599 - [SK]-FAQ_V1

Wahlen Sie die Lose aus, an denen Sie teilnehmen werden. Sie konnen Ihre Teilnahmeabsicht an einem Los so lange anden, bis Sie eine Antwort fur dieses Los eingereicht haben. Wenn Sie eine Antwort eingereicht haben, konnen Sie diese nicht zurackziehen.

v Checkliste

Ereignisdetails

Gberpritfen Lose/Positionen auswahlen Mithilfe von Excel auswahlen
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Ein grau unterlegtes Kontrollkastchen zeigt Lose an, fur die ein Gebot abgegeben werden muss oder fir die Sie bereits ein Gebot abgegeben haben. Sie konnen Ihre Bietabsicht fur diese Lose nicht mehr andemn.

3. Antwort einreichen

ieten verfligbare Lose
Name Grund for die Ablehnung der Gebotsabgabe

50 Testobjekt1

5.0 Testohiokt

Abbrechen

Im Anschluss wahlen Sie alle Lose aus und bestatigen Sie diese




3. Bieten und Anhang hochladen
5.0 Testobjekt 1 1 20 Stiick

‘EUFI 50 Stiick angen %

6.0 Testobjekt 2

1. Hier kénnen Sie den Preis flr das beschrieben Los eintragen
2. Hier kann ein Anhang eingefligt werden.

Anlage hinzuftigen

iner bestimmten Datei zu suchen, Klicken Sie auf Durchsuchen. Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf OK, um die Anlage hinzuzufugen.

a) Klicken Sie Datei anhangen und wahlen Sie die gewlnschte Datei an, alternativ
koénnen Sie per ,drag and drop“ die Datei in das vorgesehen Feld ziehen.
b) Klicken Sie anschliefend auf ,OK®

3. Hier haben Sie die Méglichkeit mehrere Anhange einzufiigen

Anmerkungen anzeigen m
Profil A mit Tagessatz X
eaveten | [ tnteren ] 1| tinaugen |
=
a) Klicken Sie auf hinzufiigen

Anmerkung hinzufigen/bearbeiten

Hier kénnen Sie Uber ,Datei anhangen® wie oben beschrieben vorgehen, des
Weiteren kdnnen Sie fir jeden Anhang einen Kommentar hinterlegen.

Anschlieend klicken Sie auf ,OK®
b) Zum Schluss klicken Sie ,Fertig“ um wieder in Hauptmenul zu gelangen



4. Weitere Benutzer erstellen (Admin-Rolle benétigt)

Loggen Sie sich als Admin ein und gehen Sie in das Benutzermend:

Q

Kontoeinstellungen

———

| Kundenbeziehungen |

elBenutzer I L

Anwendungsabonnements

Benachrichtigungen

Kontoregistrierung

Ariba Network-Einstellungen

Weiterleitung elektronischer Bestellauftrége
Weiterleitung elektronischer Rechnungen
Uberweisungen

Kriterien fir das Léschen von Daten

Ariba Network-Benachrichtigungen
Audit-Protokolle

Auditbereinigung

Mein Konto
Benutzer-1Ds verknipfen
An Administrator wenden

Konto wechseln >

Unternehmensprofil

2
Einstellungen >

Abmelden

Offnen Sie das Menl zur Erstellung eines neuen Benutzers:

Benutzer

Rollen verwalten

Benutzer (2)

D Benutzern mit eingeschranktem Zugriff auf das SAP Business Network konnen Bestellauftrage zugeordnet werden. ()

Filter

Benutzerauthentifizierung verwalten  Mehr.

N

Benutzer (nur ein Attribut pro Suchvorgang zulsssig)

Benutzemame

V| Benutzemamen eingeben +

[

E-Mail-Adresse Vorname Nachname
O test2@gg.com n hallde Anton Bierkrug
n. hallde Sven Kurz

L In Liste mit Kontaktpersonen aufnehmen

Aus Liste mit Kontaktpersonen entfernen

SAP Business Network Discovery-Kontakt

Nein

Nein

Zugeordnete Rolle

Sourcing

PROFILE_MGMT_ROLE, +5

Zugeordnete Berechtigungsprofile

Kunde ist zugeordnet

Ale(0)

Alle(0)

AN-Zugiff  Aktionen

2 Aktionen v

2

SchiieRen




Erstellen Sie den Benutzer und wahlen eine beliebige Rolle aus

W Business Network . Standardkonto [ vestmoous |

Benutzer erstellen

@

o Fertig Abbrechen

Erstellen Sie ein neues Benutzerkonto und ordnen Sie ihm eine Rolle und gegebenenfalls einen Geschaftsbereich zu. Ariba sendet an die fur das neue Benutzerkonto angegebene E-Mail-Adresse ein temporares Passwort. Die hier eingegebenen Kontoinformationen konnen nach dem Klicken auf

"Fertig” nicht mehr geandert werden. Sie konnen aber jederzeit die Rollenzuordnungen andern.

Informationen zum neuen Benutzer

[ 1 J) [ —p———
Nachname:* | Mustermann

P
‘Benutzer durfen Rechnungen an das Konto des Kaufers nicht emeut senden. (0

[ ] pieser Benutzer ist der saP Business Network Discovery-Verkaufskortak @®
[ eingeschrankter zugit ®

Lana Vorvanl Rufe.
Telefon geschaftich:

Rollenzuordnung
Name

Kundenzuordnung

Beschreibung

Zuordnen: (@) Alle Kunden

(O kunden auswahien

Vergeben Sie die Rolle ,Zugriff auf Vorschlage und Vertrage*“

Schritt 1:

Benutzer

Rollen (2)

Erstellen und verwalten Sie Rollen fur I Konto. Sie konnen die Rol

. e Bemutzer hinzofogen ko svar angezolg, b i goandert werden
Filter N
Berechigung
Zugeortoets Berchigung uewnen
Zumscisetzen
+ L]
Name de Role Aionen
Jo— svenkurz
HubereSchbert
Rolle bearbeiten Schieten
Bearbaiten S die Detals dieser Rol, Jede Role muss tber mindes Beachten Sie mt ceser
* kennzsichnet ein Pichteld.
Informationen zur ausgewihiten Rolle
Bescrvioung:
Berechtigungen B
(] e vrtgraren sescnigungn anzsigen
[ — R
[]  zanungspron. Kontgurstion oes zanungrons
7] et E— ————r—
e
Zugeordnete Benutzer (1)
Rolle Benutzer aus diser e andere + =
[]  censaemome t EnaiAdesse Vormame Nochname Zugeoranete Roten
[ —— rmiesilniinkink i abert Soubert Souring
L Entfenen In andere Rolle verschieben (D
Schleien




Der neu erstellte Benutzer muss nun von dem Projekteigentiimer des Kunden erfasst und die
die Ausschreibung aufgenommen werden.

Achtung: Die Schreibweise muss genau gleich sein!



