
Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams der Gewerbekundenberatung zum nächstmöglichen Termin 

     einen/eineVertriebsassistent/Vertriebsassistentin Wohnungsbauberatung (m/w/d)

für ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in Vollzeitbeschäftigung. Eine vollzeitnahe Teilzeitbeschäftigung ist mög-
lich. Der Einsatzort ist die Geschäftsstelle Luckenwalde.  

Der Stelleninhaber leistet Unterstützung für den Mitarbeiter in der privaten Wohnungsbauberatung bei dessen 
initiativen, systematischen, an der Vertriebsplanung orientierten ganzheitlichen und bedarfsgerechten Beratung 
der ihm zugeordneten Kunden sowie der Bearbeitung und Begleitung des jeweiligen Kreditengagements unter 
Einhaltung der definierten Qualitätsstandards. Zu diesen Aufgaben gehören:  

 Bearbeitung und Abwicklung der privaten Wohnungsbaufinanzierungen entsprechend der für den 
nicht-risikorelevanten und risikorelevanten Kreditbereich vorgegebenen arbeitsanweislichen 
Regelungen  

 Folge-, Verwaltungs- und Archivierungsarbeiten fallabschließend für die privaten 
Wohnungsbaufinanzierungen 

 Bearbeitung von beratungsnahen Tätigkeiten (Korrespondenz, Vollmachten, Sperren etc.) 
 Wahrnehmung von Aufgaben in der Kundenroutine 
 Abwicklung von Serviceleistungen im baren und unbaren Zahlungsverkehr, sowie im 
Dienstleistungsgeschäft für die zugeordneten Kunden 

 Koordination der Beratungs- und Betreuungskontakte sowohl intern als auch beim Einsatz externer 
Spezialisten. 

 Mitwirkung bei der Umsetzung von Marketing/Verkaufsförderungsaktivitäten 
 Wahrnehmung regelmäßiger Betreuungskontakte gemäß vorgegebenen Leitlinien, ggf. unter 
Einbeziehung bankinterner bzw. externer Spezialisten und Verbundpartner 

 Analyse der zugeordneten Kundenverbindungen hinsichtlich Kosten-Nutzen-Relation, Intensität der 
Geschäftsverbindungen, Cross-Selling-Ansatzpunkten und Anlässen für Kontaktaufnahmen 

Wir erwarten: 
 Abgeschlossene Berufsausbildung als Bankkauffrau/Bankkaufmann (IHK), Qualifikation in der Wohnungs-
baukreditsachbearbeitung oder Wohnungsbaukreditberatung wünschenswert 

 Erfahrungen in der Wohnungsbaukreditsachbearbeitung, vorzugsweise im genossenschaftlichen Bereich 
 Eigenverantwortliche Entscheidungen in begrenztem Umfang 
 Hohe Qualitätsansprüche an sich selbst, Kontakt- und Teamfähigkeit 
 Engagement und Flexibilität, Bereitschaft zur fachlichen Qualifikation 

Wir bieten: 
 Eine interessante Aufgabe im Team des Gewerbekundenmarktes der Gesamtbank 
 Eine umfassende Einarbeitung, Fortbildung im Rahmen des Aufgabenfeldes 
 Vergütung gemäß Tarifvertrag der Volks- und Raiffeisenbanken in Abhängigkeit von vorhandenen Er-
fahrungen und Kenntnissen 

 Flexible Arbeitszeitgestaltung (Gleitzeitmodell) 
 Vermögenswirksame Leistungen und Altersvorsorge 

Es besteht kein Anspruch auf Erstattung der Vorstellungskosten durch die VR-Bank Fläming-Elsterland eG.  

Ihre aussagekräftige Bewerbung schicken Sie bitte unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmög-
lichen Eintrittstermins bis zum 14.01.2022 an VR-Bank Fläming-Elsterland eG, Personalverwaltung, Baruther 
Straße 23, 14943 Luckenwalde oder per Mail an vr-service@vr-internet.de. 

Ihre Fragen beantwortet Ihnen gern Frau Krüger, Personalverwaltung, Tel. 03371 6298-70911.  

mailto:vr-service@vr-internet.de.

